关于2010—2011学年第一学期期末考试工作安排的通知
各系部：
考试工作是期末最重要的教学工作之一，必须认真做好，全力保证稳定有序地进行。各有关部门、各系部要严格按照学校的有关规定执行，各司其职，密切配合，精心安排，严密组织。

1、 总体要求

（一）第18周为全校集中考试时间，为了保证期末教学和考试工作的稳定有序，第16、17两周原则上不得调停课和安排补课。
（二）严禁教师在考前复习时划考试范围。请任课教师和学生队长在考前对学生进行考风考纪教育，树立良好的考试风气。
（三）试卷装订归档按规定执行。

2、 考试课程和方式

（一）各系部依据人才培养方案确定各年级本、专科考试课程；鼓励各系部进行考试改革，考试应采取闭卷方式进行，如采取开卷方式请报教务处备案。
（二）各系部根据确定的考试课程，组织教研室、授课老师进行命题，有条件的应在前期建立试题库基础上，按A4考试模板（教务在线下载）要求组合A、B试卷。

（三）各系部确定的考试课程请于12月3日前报教务处；试卷请于12月14日前报教务处。

三、课程考试安排

（一）2011年1月2日——7日为期末考试时间。考试课程和时间的安排应合理，要有一定的间隔，以保证学生有系统复习的时间。各专业课程的考试，由各系在规定的考试时间内安排。各年级最后一门课程的考试，安排在2011年的1月7日进行，不得提前。每天考试开始时间统一为上午8:30、下午14:00。

（二）考查课程的考核，安排在教学活动结束前一周内进行（即2010年12月27日至31日）。
（三）同头课程的考试按教务处统一时间编排。

同系不同专业同头课程各系考试时间应统一。

跨系同头课程:

2008级

普通逻辑（经侦、安保、警管、法律文秘专业）：1月2日8:30

民法（警察战术与指挥、警察管理、法律文秘专业）：1月2日14:00

刑诉法（警察管理、法律文秘专业）：1月3日8:30

2009级

刑法（安全防范技术专业、法律文秘专业）：1月3日14:00

2010级
计算机应用基础：1月2日（附件2）

专科：安全防范技术、软件技术、法律文秘专业

本科：法学专业、治安学专业、交通管理工程专业、侦查学专业、刑事科学技术专业

法理学：1月3日8:30
法学专业、治安学专业、交通管理工程专业、侦查学专业、刑事科学技术专业

实用英语：1月3日14:00
专科：安全防范技术专业、软件技术专业、法律文秘专业、司法鉴定专业

本科：法学专业、治安学专业、交通管理工程专业、侦查学专业、刑事科学技术专业

思想道德修养与法律基础：1月4日8:30
安全防范技术专业、软件技术专业、法律文秘专业

马克思主义基本原理：1月4日14:00
法学专业、交通管理工程专业

（四）专业课程试卷由系部自行印制，公共课程试卷由教务处统一印制。

四、考务工作安排

（一）各系部在考试前一周，用word表格（见附件）将期末考试安排和监考人员名单报教务处教务运行科，同时报送电子文档。

（二）各系部要严格按照学校《考试管理规定》的要求，加强对期末考试试卷的管理、保密。同时加强对任课教师（含外聘教师）在出题、阅卷等方面的要求。

（三）成绩登录：每门课程考核结束一周内，任课教师必须将学生成绩准确无误地输入学校的教务管理系统。学生成绩栏不允许空格，任课教师要对无成绩的学生进行认真核对，无成绩的应在备注栏注明“缓考”、“旷考”、“作弊”。任课教师登录成绩后，须下载登录成绩（一式两份），签字盖章后，一份交教务处教务运行科，一份交学生所在系部。

五、期末考试总结报送工作

（一）期末考试工作总结内容

1．基本情况：

主要包括：考试的组织领导，考风考纪宣传教育；命题与试卷管理；本学期本系所属课程考试改革的科目及考试方式；考风考纪及监考、巡考情况；阅卷、成绩评定、试卷分析及成绩上报情况；试卷归档工作。

2．取得的成效及存在的主要问题

3．改进措施和建议

（二）期末考试工作总结请于下学期期初一周内报送教务处。
附件1                                  xxx系2010—2011学年第一学期期末考试安排
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附件2                2010-2011学年第一学期期终考试
《计算机应用基础》上机考试安排表

	序号
	队别
	考试日期
	考试时间
	考试地点
	考试人数
	监考教师

	1
	10级法学1队
	元月2日

上午
	8:00--9:30
	东区第一机房
	
	

	2
	10级法学2队
	
	
	东区第二机房
	
	

	3
	10级法学3队
	
	
	东区第三机房
	
	

	4
	10级法学4队
	
	
	东区第四机房
	
	

	5
	10级交管1队
	
	10:10--11:40
	东区第一机房
	
	

	6
	10级治安1队
	
	
	东区第二机房
	
	

	7
	10级刑技1队
	
	
	东区第三机房
	
	

	8
	10级刑技2队
	
	
	东区第四机房
	
	

	9
	10级侦查1队
	元月2日

下午
	13:00--14:30
	东区第一机房
	
	

	10
	10级侦查2队
	
	
	东区第二机房
	
	

	11
	10级侦查3队
	
	
	东区第三机房
	
	

	12
	10级侦查4队
	
	
	东区第四机房
	
	

	13
	10级信息1队
	
	15:10--16:40
	东区第一机房
	
	

	14
	10级信息2队
	
	
	东区第二机房
	
	

	15
	10级信息3队
	
	
	东区第三机房
	
	

	16
	10级信息4队
	
	
	东区第四机房
	
	

	17
	10级安防1队
	
	17:20--18:50
	东区第一机房
	
	

	18
	10级安防2队
	
	
	东区第二机房
	
	

	19
	10级安防3队
	
	
	东区第三机房
	
	

	20
	10级安防4队
	
	
	东区第四机房
	
	


